
















 
 

คู่มือระบบจัดตั้งงบประมาณ 
 
ตั้งงบประมาณสิ่งก่อสร้าง 

1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณสิ่งก่อสร้าง 
2. คลิกท่ีปุ่ม เลือก รายการที่ต้องการ 

 
 

3. กรอกข้อมูลความต้องการขอ (ศูนย์การศึกษาพิเศษให้แนบผังบริเวณด้วย) แล้วคลิกท่ีปุ่ม บันทึกข้อมูล 
3.1 หน้าฟอร์มขอตั้งงบประมาณของศูนย์การศึกษาพิเศษ 

กรณีเลือกผังบริเวณท่ีอยู่ปัจจุบัน ดังรูป 
 

 
 
 

 
 

 

เกณฑ์ ความต้องการขอสิ่งก่อสร้าง  

1. อาคารต่างๆ  ขอทดแทน เงื่อนไขอาคาร
ที่มีอายุ 30 ปี ขึน้ไป และมีใบตรวจสอบ
สภาพอาคารว่าสมควรรือ้ถอน 

2. เสาธง / ป้ายชื่อโรงเรียน ควรขอทดแทน 
เท่านัน้ เน่ืองจากมีครบทุกสถานศึกษา
แล้ว 



 
 

กรณีเลือกผังบริเวณท่ีอยู่ใหม่ (มีกรรมสิทธิ์ที่ดินแล้ว) ขึ้นแจ้งเตือนดังรูป 

 
ใหแ้นบกรรมสิทธิ์ที่ดินและกรอกในเมนู -> ข้อมูลสถานศึกษา -> ข้อมูลพื้นฐานสถานที่ตั้งศูนย์ใหม่ -> แก้ไขข้อมูล  

กลับมาเลือก ผังบริเวณที่อยู่ใหม่(มีกรรมสิทธิ์ที่ดินแล้ว) 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

3.2 หน้าฟอร์มขอตั้งงบประมาณของโรงเรียนศึกษาสงเคราะห์-ราชประชานุเคราะห์/และโรงเรียนเฉพะความพิการ 

 
เกณฑ์การขอสิ่งก่อสร้าง 1. อาคารต่างๆ  ขอทดแทน เงื่อนไขอาคารที่มีอายุ 30 ปี ขึ้นไป และมีใบตรวจสอบสภาพอาคาร
ว่าสมควรรื้อถอน 
   2. เสาธง / ป้ายชื่อโรงเรียน ควรขอทดแทน เท่านั้น เนื่องจากมีครบทุกสถานศึกษาแล้ว 

4. สามารถตั้งล าดับความจ าเป็นในแถวล าดับความจ าเป็น ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วคลิกปุ่ม ยืนยันข้อมูลจัดตั้งงบ 

 
  



 
 

ตั้งงบประมาณปรับปรุง ซ่อมแซม 
1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณปรับปรุง 
2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมรายการปรับปรุง ซ่อมแซม 
3. กรอกข้อมูล งานที่ประมาณราคา, สิ่งก่อสร้างที่ปรับปรุง, ภาพสิ่งก่อสร้างที่ปรับปรุง1, ภาพสิ่งก่อสร้างที่ปรับปรุง2

และผู้ประมาณการ ให้ครบถ้วนระบบจะแสดง ล าดับที่ 4. และ 5. ตามล าดับ 

 
4. กรอกรายการวัสดุ โดยกรอกชื่อวัสดุที่ต้องการจะปรากฏรายชื่อวัสดุขึ้นมาให้เลือก และกรอกจ านวนที่ต้องการแล้ว

คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

5. กรอกลักษณะการปรับปรุง ซ่อมแซม และเหตุผลในการเสนอขอตั้งงบประมาณ แล้วคลิกท่ีปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 
 
 
  



 
 

ตั้งงบประมาณยานพาหนะ 
1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณยานพาหนะ 
2. คลิกเลือก รายการที่ต้องการ 

 
 

3. กรอกเหตุความจ าเป็นแล้วคลิกท่ีปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 
 กรณีขอทดแทน ยานพาหนะอายุการใช้งาน 12 ปีขึ้นไป 
 
ตั้งงบประมาณครุภัณฑ์ (ควรเลือกรายการเท่าที่จ าเป็น) 

1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณครุภัณฑ์ 
2. กรอกรายละเอียดการขอครุภัณฑ์ แล้วคลิกท่ี เพ่ิมรายการ 

 
 กรณีขอนอกบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ์ ให้แนบไฟล์ (.pdf) ใบเสนอราคาจ านวน 3 ร้านค้า หาไม่แนบไฟล์มาจะไม่ 
เสนอตั้งให้  
 



 
 

 
พิมพ์รายงาน 

1. เข้าเมนู รายงาน -> ข้อมูลสถานศึกษา (โรงเรียน) พิมพ์ข้อมูลสถานศึกษาและรายงานแผนชั้นเรียน 

 
2. เข้าเมนู รายงาน -> ข้อมูลสถานศึกษา (ศูนย์การศึกษาพิเศษ) พิมพ์ข้อมูลสถานศึกษาและรายงานแผนเต็มรูป 

 
 

3. เข้าเมนู รายงาน -> ข้อมูลงบประมาณ พิมพ์รายงานข้อมูลงบประมาณ (ยกเว้นรายงานข้อมูลปรับปรุงซ่อมแซม) 
และพิมพ์รายงานการขอตั้งงบประมาณ 
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